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교육조교는 미디어학부와 일반대학원 미디어학과가 개설한 강의 진행 및 교육과 관련된 제반 업무를 보조하며, 매뉴얼을 참조하여 아래 제시된 업무를 적극적으로 수행한다. 교육조교는 미디어학부장, 일반대학원 미디어학과 주임교수와 행정실 담당자의 업무 지시를 받을 수 있으며 이에 적극적으로 협조한다. 

· 학과사무실 근무
· 대관 업무
· 공지 및 포스터 부착
· 학과메일 관리
· 미디어학부 및 일반대학원 미디어학과 홈페이지 관리
· 강의실 기자재 및 환경 관리(지하 1층 1인 제작 스튜디오 포함)
· 학과 행사 지원
· 프로포절 발표 행사 
· 석/박사 사물함 배정
· 박사 연구실 자리 배정
· 재학생/교강사 연락처 업데이트



